深圳大学继续教育学院关于考试命题的若干规定
1、卷面要求：试题采用电脑编排打印方式，打印务必清晰。字体：宋体，字号：五号，纸型：A4纸。正文页边距：左右2.5cm，上下2cm。试题样卷请到继续教育学院网站下载最新模板（登录cce.szu.edu.cn-->成人高等教育-->常用表格-->试题样卷）。
2、每门课程须出A、B两套试卷，A、B卷应当范围一致，题量相等，难度相当，A、B卷试题内容不得重复。

3、试题内容应符合课程教学大纲要求，覆盖全学期的教学内容；试题类型要多样，分数分配适当并在试卷左上角注明开卷或闭卷，如不注明，一律当闭卷使用。试题卷面总分为100分，试题题量按120分钟出题，特殊情况须注明。
4、为了加强考试管理，要求命题教师准备好试题的参考答案（或答案要点）和评分标准（或说明），考试阅卷之后随试卷一同交继续教育学院，以便抽查。
5、为减少印刷量，试题要尽量集中在1～2张试题纸上，试题之间不留答题的空隙，并在试題袋上注明需用答题纸A4数量。
6、命题教师应按课程表统一填写试卷首页的相关栏目（包括班级、课程名称、拟题人等），同一门课程不同任课教师如果使用同一套试卷的只需附上一套试卷，每位任课教师须在“拟题人”栏签名即可；本科与专科相同课程一律不得同卷。

7、类似考查性质的课程、个别准备采取期末统一笔试以外形式考核的课程及毕业论文，任课教师都应填写《深圳大学继续教育学院特殊考试申请表》，交由各学院（部）继续教育部负责人签字，于规定时间报继续教育学院审核批准后方可实施。未填写特殊考试审批表或审批未通过的课程考试将严格按照“本学期末统一笔试，下学期初统一补考”的方式进行。《深圳大学继续教育学院特殊考试申请表》下载：登录cce.szu.edu.cn-->成人高等教育-->常用表格->深大继续教育学院特殊考试方式申请表
8、所有试卷须经各教学单位负责人严格审题并签字认可（包括格式和内容），由教学单位于规定时间内统一交到继续教育学院考务室。为了严肃考务纪律，任课教师不得随意转交试卷。
